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1 Johdanto

Katso-tunniste on yrityksen kayttéon tarkoitettu maksuton kayttajatunnus. Katso-
tunnisteen avulla voidaan kayttda Tullin sahkdisida asiointipalveluita. Katso-
tunnistetta hallinnoidaan Katso-palvelussa. Katso-tunnistetta voidaan kayttaa Tul-
lin palveluiden lisdksi myds muun muassa Verohallinnon ja Kelan kanssa asioitaes-
sa.

Palvelussa on eritasoisia tunnuksia ja yhdella tunnuksella voi olla useita eri roole-
ja. Roolien avulla voidaan hallita, mita palveluja tunnuksella voidaan kayttaa.
Tunnisteella voi olla useampia rooleja. Tullin palvelut, Intrastat-palvelua lukuun
ottamatta, vaativat vahvennetun tunnisteen. Vahvennettu tunniste tarkoittaa sita,
etta haltijan henkildllisyys on todettu ja liitetty tunnukseen. Vahvalla tunnistuksel-
la varmistutaan kayttajan edustaman yrityksen lisdksi kdyttajan henkiléllisyydes-
ta.

Katso-tunniste Kuvaus

Paakayttaja Padkayttaja luo seka hallinnoi Katso-alitunnisteita. Paa-
kayttdja myods myontaa ja vastaanottaa valtuutuksia.
Padkayttdjan tunnukseen sisaltyvat aina kaikki Katso-
palvelussa olevat roolit, joilla kayttaja voi esiintya yri-
tyksen nimissa. Padkayttdjalla tulee olla yrityksen ni-
menkirjoitusoikeus. Yritykselld voi olla my6s rinnakkais-
paakayttdja joka hoitaa esim. tunnusten hallinnoinnin.

Katso-tunniste Katso-tunniste on vahva tunniste, joka on liitetty henki-
I6tunnukseen. Henkildén tulee todentaa henkiléllisyyten-
sa rekisterditymisen yhteydessa. Katso-tunnisteen halti-
ja hallinnoi itse tunnisteen tietoja Katso-palvelussa.

Katso-alitunniste Katso-alitunniste sisdltda kdyttajatunnuksen ja salasa-
nan, sitéd ei ole kytketty haltijansa henkilétunnukseen.
Katso-alitunniste voidaan vahventaa Katso-tunnisteeksi.
Alitunnisteelle ei voida myéntaa kaikkia rooleja.

Taulukko 1: Katso-tunnistetyypit

Seuraavassa taulukossa on kuvattu Katso-tunnistetyypit ja Tullin asiointipalveluis-
sa kaytdssa olevat roolit, joilla kyseiseen palveluun voi tunnistautua.
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Taulukko 2: Katso-tunniste ja eri roolit Tullin palveluissa
2 Katso-tunnuksen vaatimukset ja rajoitukset

Paakayttajalla tulee olla kaupparekisteriotteeseen merkitty nimenkirjoitusoikeus
eli oikeus toimia yrityksen puolesta. Kaupparekisterimerkintda ei vaadita elinkei-
non- tai maataloudenharjoittajilta. Yhdistysten osalta nimenkirjoitusoikeus tulki-
taan yhdistysrekisterista. Mikali nimenkirjoitusoikeudellisiksi on merkitty useampia
henkildita, Katso-paakayttajyys voidaan myoéntaa heille kaikille.

Katso-tunnisteen haltijan henkiléllisyys tulee todentaa joko henkildkohtaisilla
pankkitunnuksilla, sirullisella henkilékortilla (HST-kortti) tai henkilékohtaisella
kaynnilld Verohallinnon toimipisteessa.

Katso-alitunnisteen haltijan henkildllisyytta ei tarvitse todentaa. Padkayttaja voi
luoda uuden alitunnisteen yrityksen tydntekijalle. Alitunniste ei ole sidottu henki-
I6llisyyteen, siksi kaikkia rooleja ei voida kayttaa alitunnisteilla.

Toistaiseksi Katso-tunnistetta ei ole mahdollistaa perustaa yritykselle, jolla ei ole
suomalaista Y-tunnusta. Mydskaan nimenkirjoitusoikeudellinen vastuuhenkild, jol-
la ei ole suomalaista henkilétunnusta, ei voi perustaa pdakayttaja tunnistetta
(esim. Suomeen rekisterdity yritys, jonka vastuuhenkilét eivat ole Suomen kansa-
laisia).
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Ohjeet Katso-tunnuksen hakemiseen

Seuraavassa on tiivistetyt ohjeet Katso paakayttdjatunnuksen perustamiseen, ali-
tunnisteen luomiseen ja vahventamiseen seka roolien mydntamiseen tunnuksille.

3.1 Padkayttajan tunnisteen perustaminen

Paakayttajan tunniste voidaan perustaa Katso-palvelussa. Tunnuksen luonti ta-
pahtuu itsepalvelukayttéliittymalld yritys.tunnistus.fi —palvelussa:

> Katso

P35 Suenska | In Englizsh

Katso-palvelu

5ii alveluun
Peruszta Katso-tunniste
Salasana unohtunut?
Uusi salasanalista

Salasanat loppu (ohie)
Salazanoja jilielld (ohije)
Dhjeita ja lisitietoa

Eavttiian ohjeet
Eyswbyimmmmdt kysymukset

Eatso-
asiakasrekisterdintipistast

Katso-roolit
Aziointipalvelun kehittiiat

wuw, vero fifkatsa

Eekisteriseloste

Tukipalwelu

020 697 040
katso@vero.fi

Katso-organisaatiotunnistus ja -valtuutushallinta

Asiointipalvelut

Wearohallinto

Kels
Elsketurvakeskus
keua

Tulli
Ulkoasiainministerid

Helsingin kaupunki

Palvelun kivtd on maksutonta,

Katso-palvelusza organisaation edustaja voi perustaa Katso-tunnisteen sek i hallinnoida
organizaation tietoja, alitunnisteita ja valtuuksia,

Katso-tunnisteita kiytetian tunnistautumiseen sihkidisiss3 asicintipalveluissa,

Tiedotteat

2012,11.15 Tunnistus.fi-
palvelussa huolokatko 20,11,

2012.10.20 Katso-palvelussza
hucltetoimenpiteits .11,

2012,06,12 Katso-
tunnistautuminen Safari-
selaimells

Tiedotearkista

Tilastoja

21.,10,2012 Katso-palvelussa
on organisaatioita 269 300 kpl
ja tunnizteita 219 540 kpl.

Katso-tunnisteslla vai talla
hetkelld kijautua 31
asigintipalveluun,

Wuonna 2011 Katso-tunnisteella
kirjauduttiin

asiointipalveluihin 4,7
miliconaa kertaa,

Ensin valitaan "Haluan perustaa pddakayttdjan organisaatiolle”:

organizastioiden tunnistamiseen s3hkaizess3 asioinnissa,
Haluan perustaa péakiyitijan organisaatiolle, Siirry #
Haluan aktivoida alustetun Katso-tunnisteeni, Siirry »
Haluan vahventaa Katso-alitunnisteeni Katso-tunnistesksi, Siirry %
Haluan sirtds piskayttiigoikeuden arganizaatiossa itselleni, Siirry #
Haluan hallinnoida Katzo-tunnisteeseen littyvis tietoja ja valtuutuksia, Siirry »
Haluan lukita tunnisteeni toistaiseksi, Siirry ¥
Haluan avata lukitun tunnisteen tai saada unohtuneen tunnisteen kayttaaéni, Siirry ¥
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http://yritys.tunnistus.fi/

Taman jalkeen seurataan ohjattua rekisterditymista. Paakayttajalla tulee olla yri-
tyksen nimenkirjoitusoikeus. Henkiléllisyys voidaan varmentaa rekisterditymisen
yhteydessa, joko verkkopankkitunnuksilla tai sahkdisellda henkilékortilla. Mikali
edelld mainittuja tunnisteita ei ole kaytdssa, voidaan henkiléllisyys kayda vahvis-
tamassa rekisterdinnin jalkeen Verohallinnon toimipisteessa.

Tarkemmat ohjeet rekisterdintiin 10ytyvat Verohallinnon sivuilta dokumentista
"Paakayttajan perustaminen”, osoitteesta: http://www.vero.fi/fi-
FI/content/12268/0

3.2 Alitunnisteen luominen ja vahventaminen

Paakayttaja voi luoda Katso-alitunnisteita muille yrityksen tydntekijoille Katso-
palvelun itsepalvelukayttoliittymasta. Paakdyttaja tarvitsee luomiseen erillisen
"paakayttajasalasanan”, joka luodaan paakayttajatunnuksen luonnin yhteydessa.

Paakayttaja aloittaa alitunnisteen luomisen valitsemalla "Haluan hallinnoida Kat-
so-tunnisteeseen liittyvia tietoja ja valtuutuksia”:

arganizaatioiden tunnistamizeen s3Rkaisess3 asicinnissa,

Haluan perustaa paak3yttijan organisaatiolle, Siirry »
Haluan aktivaida alustetun Katso-tunnisteeni, Siirry ®
Haluan vahventaa Katzo-alitunnisteeni Katso-tunnistesk=i, Siirry »
Haluan siirtis piakiyttdjioikenden organizaatiossa itzelleni. Siirry =

I Haluan hallinnoida Katza-tunnisteeszean liittywid tietoja ja valtuutuksia, Siirry ¥
Haluan lukita tunnisteeni toistaizeksi, Siirry #
Haluan avata lukitun tunnisteen tai saada unohtuneen tunnisteen kayktédni, Siirry »

Taman jalkeen valitaan valikosta “Alitunnisteet”, jonka jalkeen valitaan "Uusi ali-
tunniste”:

Alitunnisteet

Tiedot

Talla naytslls wait luoda organizaaticllesi uusia alitunnisteita, Lisgksi vaoit hakea alitunniste]
Waltuutulk set

Hakuehto

Uusi paakauttaives bilal=
Tunnus Tunnisteen haltija Tunnisteen tla
Tiedot

Alitunnistest |

Fioolirghrn &t 1 1
Uusi alitunniste

Asiointipalvelut

Uslhushilreat

Kun vaaditut kentéat on taytetty tunnus luovutetaan yrityksen tyontekijalle.

Jotta tunnusta voidaan kayttaa kaikissa palveluissa/rooleissa, tulee uuden tun-
nuksen haltijan vahventaa juuri luotu alitunniste Katso-tunnisteeksi.
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http://www.vero.fi/fi-FI/content/12268/0
http://www.vero.fi/fi-FI/content/12268/0

Vahvennus tehdaan Katso-palvelun itsepalvelukayttoliittymalla. Vahvennuksessa
tarvitaan verkkopankkitunnukset, HST-kortti tai kaynti Veron asiakaspalvelupis-
teessa.

Katso-palvelusta valitaan “Haluan vahventaa Katso-alitunnisteeni Katso-
tunnisteeksi”:

Haluan perustaa paikaytkijin organisaatiolle, Siirry =
Haluan aktivoida alustetun Katsa-tunnisteeni, Siirry =
|Ha|uan wahventas Katso-alitunnisteeni Katzo-tunnistesk =i, Siirry % |
Haluan siirtd3 paakayttijdoikeuden organisaatiossa itselleni. Siirry #
Haluan hallinnoida Katso-tunnisteeseen litkywid tietoja ja valtuutuksia, Siirry =
Haluan lukita tunnistesni taistaisaksi, Siirry =
Haluan avata lukitun tunnisteen tai saada unchtuneen tunnisteen kayttadni, Siirry %

Taman jalkeen seurataan palvelun ohjeita.

Tarkemmat ohjeet Alitunnisteisiin 16ytyvat Verohallinnon sivuilta dokumenteista
"Alitunnisteen muodostaminen” ja "Alitunnisteen vahventaminen Katso-
tunnisteeksi”, osoitteesta: http://www.vero.fi/fi-FI/content/12268/0

3.3 Valtuutuksen myontaminen

Paakayttajalla on automaattisesti oikeudet kaikkiin yrityksen kaytdssa oleviin pal-
veluihin. Padkayttdjalla on myds valtuudet myontda rooleja toisille kayttajille.
Useimpia rooleja ei voida mydntda Katso-alitunnisteille, eli alitunniste tulee vah-
ventaa, jotta kaikkia rooleja voidaan myontaa.

Tarkemmat ohjeet valtuutuksien mydntamiseen Idytyvat Verohallinnon sivuilta
dokumentista “"Valtuutuksen myéntéminen”, osoitteesta: http://www.vero.fi/fi-
FI/Syventavat veroohjeet/Sahkoinen asiointi/Katsotunnistus/Kayttajan ohjeet/K
atsopalvelun yksityiskohtaiset ohjeet(12096)

4 Lisatietoa

Lisatietoa:

e http://www.tulli.fi-> Yrityksille -> Sahkdinen asiointi

e Verohallinnon Katso-sivut: http://www.vero.fi/katso

e Katso-palvelu: yritys.tunnistus.fi

Palvelunumerot:

e Tullin palveluiden osalta auttaa Tullin séhkéinen palvelukeskus (SPAKE):
Puhelinnumero: 0295 5207 (24h/7)
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http://www.vero.fi/fi-FI/content/12268/0
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Kayttajan_ohjeet/Katsopalvelun_yksityiskohtaiset_ohjeet(12096)
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Kayttajan_ohjeet/Katsopalvelun_yksityiskohtaiset_ohjeet(12096)
http://www.vero.fi/fi-FI/Syventavat_veroohjeet/Sahkoinen_asiointi/Katsotunnistus/Kayttajan_ohjeet/Katsopalvelun_yksityiskohtaiset_ohjeet(12096)
http://www.tulli.fi/
http://www.vero.fi/katso
http://yritys.tunnistus.fi/

e Tarkemmat yhteystiedot I16ytyvat sivulta:
http://www.tulli.fi/fi/yrityksille/sahkoinenasiointi/spake palvelut/index.isp

e Yleisissa Katso-palveluun liittyvissa ongelmissa auttaa Verohallinnon Kat-
so-tuki:
Puhelinnumero: 020 697 040
Sahkoposti: katso@vero.fi
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http://www.tulli.fi/fi/yrityksille/sahkoinenasiointi/spake_palvelut/index.jsp

