Bruksanvisning for Intrastat deklarationstjanst
9.5.2022

Mer detaljerade anvisningar om hur man ldmnar deklarationer finns pa Tullens internetsida_Intrastat
anvisningar.

Intrastat-statistikdeklarationen ar en manadsdeklaration som uppgiftsskyldiga féretag ska lamna in varje

manad aven om det under ménaden inte har skett inforsel eller utforsel som borde statistikforas. | ett sddant
fall ska en s.k. nolldeklaration, en deklaration utan en enda varukodsrad, lamnas in.

Deklarationens uppgifter kan matas in i deklarationstjansten for Intrastat manuellt eller laddas upp fran en fil.

| tjansten kan man ocksa

- kopiera en tidigare deklaration som underlag fér en ny deklaration
- korrigera/andra deklarationer som redan skickats in
- ogiltigférklara hela deklarationer.

Korrigeringar som gjorts av en tulltjansteman i Intrastat-insamlingssystemet syns i avsandarens deklaration.
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Inloggning i tjansten

Inloggningen sker pa adressen Intrastat-deklarationstjansten.
Du kan valja spraket pa den forsta sidan.

Foretaget ska vara Intrastat-uppgiftskyldit. Ombudet ska vara registrerat i Tullens kundregister. Personen
maste ha en elektronisk fullmakt (Intrastat-statistikdeklarationer on handeln mellan EU:s medlemslénder)
fére man kan ge deklarationer.

Forst identifieras sig genom Suomi.fi-identifikationen med den personlig identifieringsverktyg som ar
bankkoder, mobilcertifikat och certifikatkort.

Personen som inte har en finsk personbeteckning ska identifiera sig med en identifieringskod for utldndska
medborgare (UID) i Finnish Authenticator-identifieringstidnsten. Valj Identifieringsséatt for utlanningar och
Finnish Authentikator-applikationen och mata in din UID och I6senord och logga in. Efter detta valj féretaget
du ska lamna deklarationer till. Bekrafta och fortsatta in till tjansten.

Valj det foretag for vilket du vill utratta arenden. Om dina fullmakter berattigar dig att utratta arenden for flera
foretag, valj da annu det féretag for vilket du forst vill utratta arenden.

Efter inloggningen ska anvandarvillkoren godkannas.

Sessionen avbryts om tjansten inte anvands cirka pa 15 minuter. Systemet sparar automatiskt
uppgifterna som matats in och deklarationen vars inmatning avbrutits hittas pa fliken Utkast i listan 6ver
deklarationer.

Nar man vill avsluta sessionen ska man logga ut ur systemet (Logga ut).

Lista over deklarationer

Efter att man godkant anvandarvillkoren forflyttas man automatiskt till en lista éver deklarationer som visas
pa tva flikar. Pa fliken Utkast finns de deklarationer som annu inte ar fardiga och som inte har sants. En
deklaration som &r ett utkast kan 6ppnas i denna lista foér handlaggning. Pa fliken Fardiga finns de
deklarationer som sants.

Utkast Fardiga
Statistiskt nummer Faretag Riktning Period Kundens referens Andrad Status

Deklarationerna kan sorteras i stigande eller fallande ordning enligt kolumnrubrik i tabellen genom att klicka
pa kolumnrubriken.

Att mata in deklarationsuppgifter manuellt
Rubrikuppgifter, dvs. deklarationsspecifika uppgifter

| rubrikuppgifterna anges grunduppgifterna fér deklarationen: den uppgiftsskyldiges momsnummer, riktning
(dvs. inforsel eller utforsel) och period (dvs. statistikmanad).

Ombud

Ett ombuds namn och momsnummer Overfors automatiskt till blanketten efter inloggningen da ombudet
[dmnar deklarationen pa den uppgiftsskyldigas vagnar. Den s.k. INT-koden foér rapporteringsenhet som pa
ansOkan beviljats ombudet och som bestar av 5 tecken, t.ex. FI02345678INT01, ska valjas separat. Om
ingen rapporteringsenhet finns gar den inte att valja.

Uppgiftsskyldig

Da en uppgiftsskyldig loggat in i programmet med Suomi.fi-fullmakter éverfors uppgiftsldmnarens namn och
momsnummer automatiskt till blanketten. Ett foretag som agerar som ombud ska i menyn Uppgiftsskyldig
valja det foretag vars deklaration ombudet Iamnar in.
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Koden for rapporteringsenhet (INT-koden) som pa ansdkan beviljats uppgiftslmnaren och som bestéar av 5
tecken, t.ex. FI02345678INTO01, ska valjas separat. Om ingen rapporteringsenhet finns gar den inte att valja.

Riktning
Ritningen (inférsel/utforsel) valjs enligt den deklaration som ska inlamnas. Det gar inte att vélja en riktning som
man inte ar uppgiftsskyldig for.

Period
Valj den ratta statistikperioden fran menyn.

Nollanmalan

Om det under en manad inte alls finns nagon inforsel eller utférsel som ska statistikféras, inlamnas en sa
kallad nollanmalan (nolldeklaration) som endast innehaller rubrikuppgifter men inga varukodsrader. Pa
skarmen rubrikuppgifter valjer man i dessa fall Nollanmalan: Perioden har inga varukodsrader som ska
deklareras. Fortsatt genom att trycka pa knappen Foljande for att sdnda deklarationen.

Kundens referens
Kundens referens ar en frivillig uppgift. Referensen kan bestd av hogst 14 tecken och far inte innehalla
specialtecken och bokstaverna 4, a eller 6.

Raduppgifter, dvs. varukodsspecifika uppgifter

Nar rubrikuppgifterna ar angivna gar man vidare genom att trycka pa knappen Fdéljande. Nar man lamnar in
en vanlig statistikdeklaration sa forflyttas man till en sida dar man matar in varukodsradernas uppgifter, och
nar man ldmnar in en nollanmalan leder knappen Féljande direkt till sidan Sammandrag och sandning.

Deklarationen ifylls varupostvis. Nar alla uppgifter om varuposten har angetts i blanketten ska varuposten
alltid 1aggas till deklarationen (Spara och 1agg till ny). Darefter matar man in en ny varupost. Efter den sista
varukoden valjer man "Spara rad”. Deklarationens alla varukodsrader visas pa skarmen Raduppgifter. Nar
man sparat alla varuposter gar man till sidan Sammandrag och sandning genom att trycka pa knappen
Foljande.

Alla de varuposter for vilka uppgifter ska lamnas for manaden i fraga kan matas in pa en gang och
deklarationen skickas efter inmatningen. Deklarationen kan ocksa fyllas i bitvis, t.ex. dagligen, och da sparar
man den utan att skicka den (Stang deklarationen. Programmet sparar deklarationen som utkast). Man kan
fortsatta inmatningen senare genom att séka fram deklarationen pa fliken Utkast.

Nar deklarationen ar fardig valjer man "Sand” pa skdrmen Sammandrag och séndning. Da skickandet lyckas
visar systemet meddelandet "Tack, din Intrastat-deklaration ar fardig.” Trycka Se den fardiga deklarationen.
Du ser deklarationen. Du kan stéanga deklarationen fran knappe X Stang. Efter det forflyttas deklarationen till
fliken Fardiga.

Obligatoriska uppgifter &r forsedda med en rod asterisk *

@ Fragetecknet tar fram korta anvisningar for faltet som ska fyllas i
Med hjalp av stiftet kan du fasta uppgiften sa att den férblir densamma sa du matar in féljande varukodsrad.
Det vita stiftet betyder att det inte ar aktiverad.

»* Stiftet som ar mork betyder att det ar aktiverad, uppgifterna ar fastade och 6verfors till nasta
varukodsrad.



Information som galler varukodsrad

Avsandningsland vid inforsel™:
Avsandningslandet vid inforsel &r det medlemsland fran vilket varorna har sants. Valj land i rullmenyn eller skriv landets namn t. ex.
Sverige i faltet och valj landet nar markoren ar vid ratt land. Landerna finns avgivna i alfabetisk ordning i rullmenyn.

Bestammelseland vid utférsel™:
Bestammelselandet vid utforsel &r det medlemsland till vilket varorna fors ut fran Finland. Valj land i rullmenyn eller skriv landets namn t.
ex. Sverige, i faltet och valj landet nar markdren vid ratt land. Landerna finns avgivna i alfabetisk ordning i rullmenyn.

Ursprungsland vid inforsel*:

Ursprungslandet ar det land dar varan ar framstalld eller tillverkad .Ursprungslandet kan aven vara ett land utanfér EU. Som
ursprungsland for returvaror anges dock alltid avsandningslandet (ett medlemsland). P4 motsvarande satt ska man for varor som
tillverkats genom lénbearbetning och som returneras efter reparation alltid ange som ursprungsland det medlemsland dar
bearbetningen eller reparationen skett.

Valj land i rullmenyn eller skriv landets namn t. ex. Sverige, i faltet och valj landet nar markdren ar vid ratt land. Landerna finns avgivna i
alfabetisk ordning i rullmenyn. Ursprungslandet kan aldrig vara Finland (FI).

Ursprungsland vid utforsel*:

Anges frivilligt i deklarationer som galler aret 2021. Fr.o.m. period 2022/01 obligatorisk.

Ursprungslandet ar det land dar varan ar framstalld eller tillverkad. For varor som tillverkats i Finland, anges Finland (FI) som
ursprungsland. Ursprungslandet kan aven vara ett land utanfér EU. Ursprungslandet fér varor som returneras fran Finland ar Finland (FI)
om transaktionstyp ar 21. | fraga om varor som tillverkats genom Iénbearbetning eller som returneras efter reparation anges Finland (FI)
som ursprungsland.

Valj land i rullmenyn eller skriv landets namn t. ex. Finland, i faltet och valj landet nar markéren ar vid ratt land. Landerna finns avgivna i
alfabetisk ordning i rullmenyn.

Transaktionstyp*: Valj ratt transaktionstyp i menyn. Det forvalda vardet ar 11 — Direkt kdp/férsaljning.
Transportséatten®: Valj transportsatt i menyn. Det forvalda vardet ar 1 — Sj6transport.

Handelspartners momskod vid export:

Anges frivilligt i deklarationer som galler aret 2021. Fr.o.m. period 2022/01 obligatorisk. Far besta max. 14 tecken. Ge momskoden av det
foretag till vilket varan &r sold eller som tar emot varan i ett annat medlemsland. | fraga om trepartshandel momskoden ar

alltid XX999999999999. XX ar landskoden av det EU-medlemslandet som varan levereras till.

Landet av handelspartnern maste vara den samma som bestdmmelselandet med undantag av specialfall:
1.QN999999999999:varans mottagare ar en privat person
2.QV999999999999:0kand handelspartner
3.Da bestdmmelselandet ar Grekland (GR), landskod i momskoden &r EL
4.XX999999999999: anvands endast i trepartnershandel d& momskoden for den faktiska mottagaren av varan ar inte kand. XX ar
undantagsvis koden for det land dit fakturan levereras (t.ex AT999999999999).

Varukod*:

Skriv varukoden sa att den bestar av 8 tecken. Om du inte kanner till varukoden kan du hamta fram den genom att bladdra i
nomenklaturen eller skriva ett eller flera sékord. Knappen Bladdra tar fram all de 21 avdelningarna i nomenklaturen. Genom att

vélja en avdelning far du fram kapitlen som hor till avdelningen. Genom att valja ett kapitel far du fram underavdelningarna. Fortsatt tills
du har hittat ratt KN8-kod. De varukoder som gar att valja &r understreckade.

Tecknet » (pilspetsen till hdger) i borjan av raden betyder arr du genom att valja raden kan éppna féljande underniva.

Tecknet ¥ (pilspetsen nerat) betyder att féljande niva redan ar 6ppen. Nivan kan stdngas genom att valja raden i fraga.

Nar du anvander ett sokord skriver du orden (ett mellanslag mellan orden) i fonstret eller Forstornings glas-knappen a . Valj ratt

varukod fran sokresultatet eller tryck pa knappen Visa i tradmeny for att navigera till motsvarande avsnitt i nomenklaturen.
Nar du har matat in eller sokt fram varukoden, visas varukodstexten i deklarationen. Samtidigt dverférs eventuella uppgifter om
indikatorn 6vrig kvantitet till blanketten.

Varubeskrivning: Nar du hittat, matat eller skt varukoden, visas varukodstexten i blanketten.

Nettovikt™:

Nettovikten (kg) anges i regel som ett heltal for alla varukodar. Undantag ar varukoder for vilka det ar frivillig att ange nettovikt. For
dessa varukoder ska mangden anges med en extra mangdhet (Annan kvantitet). Programmet meddelar nar angivnandet av nettovikt ar
oblikatoriskt eller frivilligt (obligatorisk uppgift, frivillig uppgift. Om nettovikten ar under 500 gramm ander man 0.

Annan kvantitet*:
Annan kvantitet ska anges bara nar KB-numret kraver det. Da ska detta falt i blanketten ja en extra manghet (t.ex. st, par). Annan
kvantitet ska vara minst 1.

Faktureringsvarde*:

Faktureringsvardet anges som heltal utan decimaler (i hela euro, inte cent). Férvederlagsfria férsandelser anges faktureringsvardet
som det pris som skulle ha debiterats for varan vid en normal kdptransaktion. Faktureringsvardet far aldrig vara 0. Faktureringsvardet
kan anges antingen direkt i euro eller i nagon annan valuta. Ifall man inte anger vardet i euro, valjer man ifragavarande valuta i menyn
(t.ex. SEK) och anger valutabeloppet som varde. Darefter konverterar programmet vardet till euro.



Statistiskt varde

Det ar frivillit att ange statistiskt varde. Om vardet anges ska det vara korrekt faststallt. Det statistiska vardet anges som heltal utan
decimaler (i hela euro, inte cent). Vid vederlagsfria forsandelser ar det statistiska vardet det pris som varan skulle ha haft vid en normal
koptransaktion. Det statistiska vardet kan aldrig vara 0. Det statistiska vardet kan anges anges antingen direkt i euro eller i nagon annan
vanligt forkommande valuta. Ifall man inte anger vardet i euro, valjer man ifragavarande valuta i menyn (t.ex. SEK) och anger
valutabeloppet som varde. Darefter konverterar programmet vardet till euro.

Referens for varukodsraden
Frivillig uppgift som deklaranten anger och som far besta av max. 14 tecken. Specialtecken sason &, a eller 0 ar inte tilllatna.

Uppladdning av deklaration fran fil

Uppgifterna kan ocksa laddas upp fran en fil, och da behdver inte rubrikuppgifterna och varukodsradernas
uppgifter matas in utan alla uppgifter lases fran filen. Filen ska vara en formbunden CSV- eller ASCII-fil.
Filerna ska ha ett specifikt format: se instruktioner pa Tullens internetsida Anvisningar till Intrastat-
deklarationstjdnsten. Tjansten skapar automatiskt ett statistiskt nummer fér deklarationen, sa det behover
inte anges i ASClI-filen.

Filen som laddas upp kan innehalla endast en statistikdeklaration med hogst 3 000 varukodsrader. Om dar
finns mera an 3000 varukoder maste filen delas till flera deklarationer.

Valj ladda upp deklaration och valj den fil som ska laddas upp. Efter att uppladdningen lyckats kan man
bladdra i varukodsradernas uppgifter och redigera dem pa sidan Raduppgifter.

Att varukodsradernas uppgifter ar korrekta kontrolleras i samband med uppladdningen. Deklarationen
skickas pa fliken Sammandrag och sandning. Om deklarationen innehaller felaktiga varukodsrader lyckas
inte sdndningen och balken Raduppgifter visar antalet fel. Felen maste korrigeras fére sandningen.

Det gar att korrigera felaktiga varukodsrader pa fliken Raduppgifter. De felaktiga raderna hittar man enklast
genom att valja Visa endast rader med fel.

Om felen &r manga kan man valja att korrigera uppgifterna i filen och ladda upp den korrigerade filen pa nytt.
| sa fall avslutar man ifyllandet av deklarationen utan att spara den som utkast (Valj Radera utkast.
Programmet fragar Ar du saker pa att du vill radera detta utkast? Svara Radera) och laddar upp den
korrigerade filen pa nytt.

Nar deklarationen ar felfri kan den skickas pa skarmen Sammandrag och sandning varpa systemet visar
meddelandet "Tack, din Intrastat-deklaration ar fardig.” Det &r mdjligt att se den fardiga deklarationen genom
att valja Se den fardiga deklarationen. Efter deklarationen ar stéangt forflyttas deklarationen till fliken Fardiga.

Tillaggningen av en saknande varukodsrad

Om det finns férsandelser som inte har angetts i en tidigare manads deklaration, kan man goéra en helt ny
deklaration for varuposterna som fattas fér den manad som de hor till. Man ska alltsa inte fylla i nagon
korrigeringsblankett for dessa tillagg utan goéra en ny deklaration bara for de varuposter som fattas.

Ogiltigforklaring av deklaration

Om du vill ogiltigforklara hela deklarationen som skickats, sok fram deklarationen pa fliken Fardiga. Klicka pa
deklarationen och knappen Ogiltigférklara nertill pa sidan. Systemet fragar: Ar du saker pa att du vill
ogiltigférklara deklarationen? Ett klick pa Ja &ndrar deklarationens status till Ogiltigforklarad pa fliken
Fardiga.

Korrigering av deklaration
Korrigeringar i deklarationer som annu inte skickats in

Deklarationen kan redigeras och korrigeras innan den skickas. P& skarmen Rubrikuppgifter kan man andra
de deklarationsspecifika uppgifterna. Da man trycker pa knappen Foljande sparas de andrade uppgifterna.
Pa skarmen Raduppgifter kan man andra varukodsspecifika uppgifter. Man klickar pa varukodsraden i fraga
och andrar uppgiften som behdver andras, efter det Spara rad. Nar deklarationen ar klar for sandning tar
man sig via knappen Fdljande till skarmen Sammandrag och sandning och klicka Sand.
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Korrigering av uppgifter som redan sants

Sma kreditnotor eller tilldggsfakturor beaktas inte i regel som korrigeringar. Varuposter med ett vérde under
2 000 euro ska vanligtvis inte korrigeras, forutom om det ar fraga om ett avsevart kvantitetsfel. Andringen i
vardet eller kvantiteten (1:a eller 2:a kvantitet) fér varukoden bor vanligtvis vara minst 10 % (+ eller -).

Det ar inte mojligt att korrigera statistikdeklarationens rubrikuppgifter (momsnumret, statistikperiod eller
riktning) i deklarationstjansten for Intrastat. Den felaktiga deklarationen ska ogiltigférklaras och en ny
deklaration ska lamnas in.

| deklarationstjansten for Intrastat kan varukodsradens uppgifter i en deklaration som redan skickats
korrigeras/andras pa foljande satt: sok fram den deklaration du vill korrigera pa fliken Fardiga, klicka pa
deklarationen. Efter detta klicka pa Gor korrigering. Sedan systemet fragar om du vill korrigera
varukodsrader uppgifter i deklarationen eller vill importera nya uppgifter till varukodsrader fran en fil. Valj det
ratta alternativet, Ga till korrigering och ga till Raduppgifter. Klicka pa den rad du vill korrigera och gor
korrigeringarna. Spara rad och klicka pa Féljande och Sand. Systemet tilldelar den korrigerade deklarationen
ett nytt versionsnummer. Om det behdvs kan samma deklaration och varukodsrad korrigeras flera ganger
om. | sa fallet ta hansyn till att korrigera den senaste versionen.

Statistikkorrigeringar och -tillagg kan goras for vilken period som helst dnda till den 12 augusti
pafdljande ar.

Undantag ar januari och februari, som inte kan rapporteras eller korrigeras féljande ar.

Kopiering av deklaration

Det ar mojligt att kopiera en gammal deklaration som underlag fér en ny deklaration. Man kan kopiera alla
deklarationer med olika status (felaktig, utkast, ogiltigférklarad, har handlagts), ocksa nolldeklarationer.
Beroende pa deklarationens status sker kopieringen antingen pa fliken Sammandrag och sandning eller i
fraga om godkanda deklarationer genom att klicka pa deklarationen. Darefter valjs den nya deklarationens
period och eventuella varde- och kvantitetsuppgifter for varukoder.

Kopiera Intrastat-deklaration

Period

Vialj period hd

(® Kopiera KN utan varde och annan kvantitet.
O Kopiera KN med véarde och annan kvantitet

Den nya statistikdeklarationen och dess uppgifter kan kompletteras. Nar de behdvliga uppgifterna lagts till
skickas deklarationen till Tullen.
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