TULLI

TULL-CUSTOMS

Beskrivning av foretagets affarsverksamhet

Fraga 1
Verifieringskedja (audit trail) for varu- och informationsfléden

Den sb6kande ska ha ett bokféringssystem som &r férenligt med de allmént erkdnda redovisningsprinciper
som tilldmpas i den medlemsstat dér bokféringen fbrs, medger revisionsbaserade tullkontroller och
uppréatthaller en registrering av data som tillhandahéller en verifieringskedja fran den tidpunkt d& data férs in i
en fil. Av verifieringskedjan ska framga varufiédet frén att uppgiften forts in i bokféringen tills den avférs.

e Beskriv verifierings- och registreringskedjan, t.ex. med hjalp av beskrivning av datasystemet
(diagram) och/eller verbalt.
e Nedan visas de vanligaste stegen i verifierings-/registreringskedjan; hur visas varuflédet steg for
steg i er bokféring?
e Har ni flera bokféringar for tullandamal?
o Om sa, hur gors dubbelkontroller systemen emellan? Ge exempel!

Verifierings- / registreringskedjaVerifierings- / registreringskedja

e forsaljningar, kop, bestallningar

e lagring, lagerkontrol (inkl.flyttningar), tillverkning

e sandning och transport av varor

o tulldeklarationer och dartill hérande handlingar, fakturering

Fraga 2
Hantering av varufléden, system for intern kontroll och administrativ organisation

Tillstandshavaren ska félja upp kvaliteten i sin verksamhet. Den sékande ska ha en administrativ
organisation som motsvarar verksamhetens typ och omfattning, &r lédmplig for att hantera varuflodet
och har interna kontroller som kan férebygga, upptécka och korrigera fel och férebygga och
upptécka olagliga eller oegentliga transaktioner.

e  Beskriv hur den uppféljning och interna kontroll som géller tullverksamheten genomférs (nar, hur
och av vem?).

e Vem fungerar som ansvarsperson for denna interna kontroll?

e Hurdana atgarder vidtas nar ni upptécker fel i verksamheten?

e Ge exempel pa fel som ni har upptackt genom intern kontroll?

o Beratta om er administrativa organisation, anvand t.ex. organisationsschema som stdd.

Fraga 3
Fortullningsrutiner

Den sb6kande ska se till att berérda anstéllda har instruerats att informera tullmyndigheterna nér
problem med regelefterlevnad upptédcks och inrétta rutiner fbr att informera tullmyndigheterna om
sadana problem.

e Kravet ovan uppfylls genom uppdaterade tydliga skriftliga arbetsanvisningar som hindrar och
férebygger eventuella avvikande situationer (skattemassiga eller forfarandefel, stdlder, inbrott
och smuggling).

e Vilka ovan avsedda arbetsanvisningar har ni i bruk?



e Vilka delomraden innehaller de?
e Hur uppdateras anvisningarna?
e Om ni har en samlad garanti, hur féljer ni upp dess tillracklighet?

Fraga 4
Bokforingssystem, Tullen ska ha tillgang till varorna och dokumenten

Den sékande ska ge tullmyndigheterna fysiskt tilltrdde till sitt bokféringssystem och, i tilldmpliga fall,
sin afférs- och transportbokféring.

o Vilket bokféringssystem anvands for tullandamal?

e Var halls bokféringen for tullandamal eller var finns den tillganglig?

e Har tullmyndigheterna fysiskt tilltrade till era bokféringssystem och vid behov till er affars- och
transportbokféring?

Fraga 5
Logistiksystem, uppdelning av varor i unions- och icke-unionsvaror

Den sékande ska ha ett logistiksystem som identifierar varor som unions- eller icke-unionsvaror och,
vid behov, varornas férvaringsplats. Systemet ska ange varornas tullstatus.

e Forvarar eller behandlar ni i er verksamhet icke-unionsvaror (= ofortullade varor eller varor i
tullférfarande)?
o Hur skiljer ni at ofortullade varor/varor i tullférfarande och évriga varor fran varandra i
bokforingen?
o Hur specificeras det fysiska laget av ofértullade varor/varor i tullférfarande?

Fraga 6

Tillfredsstallande rutiner for hantering av tillstand som beviljats i enlighet med
handelspolitiska atgarder eller for handel med jordbruksprodukter

Den sbkande ska i tilldmpliga fall ha tillfredsstéllande rutiner fér hantering av licenser och tillstand
som beviljats i enlighet med handelspolitiska atgérder eller f6r handel med jordbruksprodukter (t.ex.
ursprungsintyg, kvoter, importlicenser for jordbruksprodukter, import- och exporttillstand).

e Beskriv era rutiner vid hantering av licenser och tillstdnd om ni idkar handel med ovannamnda
produkter.

Fraga 7
Datasakerhet, skyddande, sakerhetskopiering och arkivering av dokument

Den s6kande ska ha tillfredsstéllande rutiner fér arkivering av bokféring och uppgifter och fér skydd
mot informationsfériuster. Foretaget ska anvanda en klassificering av data, pa basis av vilken
personalen vet vilken information som ar kanslig och dartill anvisningar/rutiner for att forstora
pappersarkiv, arkiv, data och datamedier.

Féretaget ska se till att sékerhetskopiering utférs och garantera att rutinerna och étgérderna éar
tillrdckliga och att sdkerhetskopiorna férvaras pa ett sékert sétt.

Kartldggning av lI6senord och behérigheter - hur féretaget definierar och uppdaterar
behdrighetsnivaer och hur byte av I6senord skéts. Foéretaget ska veta hur och i vilket format
uppgifterna bokférs och hur en &ndrad uppgift eller en aktér kan upptéckas i efterskott.



e Beskriv era rutiner och ansvar kring klassificering och arkivering av dokument (forvar,
anvandning, forstoring osv.).

e Hur skéter ni sdkerhetskopieringen av elektronisk information?

e Vilka brandvaggar och antivirusprogram anvander ni?

e Beskriv era rutiner kring hantering av I16senord.

o Beskriv era rutiner kring behdérighetshantering

e Blir det kvar information om andrade uppgifter i t.ex. systemloggen?

Fraga 8

Den sdkande ska i tillampliga fall ha tillfredsstallande rutiner for hantering av import- och
exportlicenser knutna till forbud och restriktioner, daribland atgarder for att skilja varor som
omfattas av forbud eller restriktioner fran andra varor och atgarder for att sakerstalla efterlevnad av
sadana forbud och restriktioner.

e Beskriv era rutiner vid hantering av licenser och tillstdnd och vid efterlevnad av restriktioner om
ni idkar handel med ovannamnda produkter.
e Hur utreder ni om produkterna omfattas av import-/exportrestriktioner eller férbud?

Fraga 9

Man ska med hjalp av uppgifterna i bokforingen kunna dvervaka forfarandet i fraga
speciellt till den del det ar fraga om identifiering av de varor som hanfors till férfarandet,
deras tullstatus och befordran av varorna (ifylls nar féljande tillstand ansoks:
foradlingstillstand, tillstand till slutanvandning).

Bokféringen ska innehélla den information och de uppgifter som gér det méjligt fér tullmyndigheterna
att dvervaka det berbrda férfarandet, i synnerhet nér det géller att identifiera de varor som hénférts
till férfarandet, deras tullstatus och befordran av dessa varor.

e Beskriv innehallet i bokforingen.

o Bifoga en mallsida av bokféringen.

e De exakta kraven angaende bokféring som avses i denna punkt finns i artikel 178 i den
delegerade férordningen.
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